
4 例会受付

4-2 テーブル一覧

・ 受付後のテーブル一覧です。
・ テーブルの移動が可能です。(左クリック)
・ テーブル分布の確認が出来ます。

ゲスト、性別、他会場
・ １回目と２回目以後の相席確認が出来ます。
・ テーブル決定後にテーブルはそのまま受付取消が出来ます。
・ 名簿にテーブル番号印刷する場合

1) 一括仮受付(後述)
2) 当テーブル調整(移動)
3) 名簿印刷
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分布確認

相席確認

赤文字は１回目に相席した会員です。

※受付順によって空いてる席に割り当てますので相席が避けられません。
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席移動

移動元と移動先の枠をクリックすれば入れ替わります。
青文字はテーブル固定者ですので移動できません。

左上の矢印ボタンで一つ前の移動が戻ります。
最後に登録ボタンを押してください。
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テーブル保持受付取消

ここで設定(確認)したテーブルを保持したまま受付を取り消します。

用途

あらかじめテーブルを決めておいて名簿に印刷したい。
受付でPCを使って出欠管理したい
⇔　受付でPCを使わない場合はこの処理は必要ありません。

テーブル保持受付取消すると文字色が薄くなり、受付すると濃くなります。
この状態でもテーブル移動できます。
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ブロック指定有りの場合

テーブル設定でブロック登録している場合

ブロック間のテーブル移動はできませんので当画面もブロック単位で表示されます。
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ゲスト同行

この処理はテーブル移動を自動で行います。
何回目か確認の上、「ゲスト同行」ボタンをクリックすれば、紹介者のテーブルにゲストが移動します。

ケースの確認

a 　ゲスト・紹介者は初回のみ同テーブル

　　・テーブル設定にて固定者登録
　　・「テーブル固定者は2回目以降も同テーブル優先する。」はOff  (環境設定)

b 　ゲスト・紹介者は2回目以降も同テーブル

　　・テーブル設定にて固定者登録
　　・「テーブル固定者は2回目以降も同テーブル優先する。」はOn  (環境設定)

c 　ゲスト・紹介者は別テーブルで同テーブル

　　・テーブル設定にて固定者登録
　　・「テーブル固定者は2回目以降も同テーブル優先する。」はOff  (環境設定)
　　・一括仮受付で固定者のみ受付
　　・テーブル一覧で「ゲスト同行」ボタンクリック
　　その後、全員のテーブルを決めておく場合は、
　　　・一括仮受付画面にて左の「参加予定者全員受付」ボタンをクリックしてください。

受付でPCを使う場合は、テーブル一覧の「テーブル保持受付取消」をクリックしてください。
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