
3-14 メール配信

一斉メール配信します。

まずは、パターンの登録または呼び出しをします。

パターンとは

送信対象者の指定
送信メッセージの登録
件名の登録
添付ファイルの登録

パターン名を呼び出して一斉送信します。

－99－



3-14-1 パターン指定(登録)

選択区分の指定 いずれかを指定して文面パターンの空白部をクリックします。
参加区分(当回数の参加区分となります)
会場区分
会員区分
other

追加登録の場合

パターン名、メール件名、(添付ファイル)を入力
※件名には必ず会場名を入れてください。

文面の入力
\が囲まれているキーワードは出力時に変換されます。 コピー・ペーストできます。
署名は事前登録しておけば選択だけで文末に追加されます。
行挿入、行削除可能です。
※ 3-2-3 メール返信文登録をご参照ください。

同じ条件で文面を追加したい場合、

条件を変えて文面を追加したい場合

条件を変更したい場合、
文面パターンを選択した状態で区分をクリックすると選択条件が変わります。

パターン選択

事前に登録しておけば、パターン選択(クリック)するだけです。
中ほどの文面パターンより目的の文面を指定して「決定」ボタンをクリックします。

文面パターンの空白ボタンをクリックすれば新規に文面(パターン)を追加できます。分かりやすいパター
ン名も登録して下さい。

　参加区分、会場区分、会員区分を指定(クリック)して、文面パターンの空白ボタンをクリックしてください。
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メール配信停止申請追加

会員さんからメール配信停止依頼可能
メール文章内の変数(置き換え文字)に \nomail\ を追加

メール配信停止申請は参加申請メール受信にて処理されます。
会員登録画面でも指定可能です

メール配信停止会員の一覧は、メール配信スタート画面で確認できます。
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メール文例参照
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差替え文字変換画面が表示され文例が取り込まれます。
※参照文例から配信メール本文作成

参照開始ボタンで「メモ帳」が開きますので自由に変更してください。
上書き保存後に反映されます。
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3-14-2 その他条件の追加(other)

新たに条件を追加したい場合
　Other(その他)蘭の空白ボタンをクリックすれば用意してある区分を指定できます。

選択条件を指定してください。

注意
区分が指定されている場合、該当回数の対象も選択されますので注意してください。
例 区分 参加

Other 直近参加(5回)

この場合、今回の参加者と直近５回になるため直近参加が無効となります。
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3-14-3 メール送信

文面パターンを指定すれば該当の会員一覧が表示されます。

行クリックで送信可否を指定できます。
赤字はアドレス未設定等の送信不可の会員です。

メールアドレス未登録
メールアドレスに@が無い
会員登録で「Email不要」指定

チーム
チーム制採用会場はここで選択可能です。

済 当回数で送信があれば「済」として対象外にしています。
行クリック、または次の指定で送信対象可能です。

一時指定

初期 画面開いたときの状態にします。
全て 赤字以外すべて対象とします
解除 すべて対象外にします

使用例

すべて対象外にしてご自身または世話人のみ行クリックで送信して確認

対象件数

送信対象件数です。
1,000件を超える場合 送信できません。対象条件をご確認ください。
500件を超える場合 警告が出ます。送信可能です。

送信確認ボタン

送信前に本文確認と件数確認をします
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3-14-4 メール送信

配信前のメール文確認 対象者全員の確認がてきます

☑ 送信開始と終了通知を受け取る

名簿共有同様に一旦送信用メールセンターで受け取り、１件１件発送しています。
その処理の開始と終了をメールにてお知らせします。

ドメインチェックで指定したドメイン(例　gmail.com)の対象を表示します。
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3-14-5 送信ログ

送信ごとの記録から明細を参照

行指定で明細を確認します。

CSV出力可能です。
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